
Service Commun de la Documentation de Lille3

Comment faire une suggestion d'achat à partir 
du catalogue du SCD ?

A partir de cette adresse http://www.univ-lille3.fr/fr/documentation/scd/ cliquer sur le catalogue du 
SCD (à droite).

Vous pouvez vous connecter directement au catalogue à l'adresse suivante :
http://hip.scd.univ-lille3.fr/#focus

1) Je suis un lecteur inscrit au Service Commun de la Documentation de Lille3 :

a)Vous avez donc une carte de lecteur valide qui se présente sous la forme d'une carte 
plastique avec un code à barres.
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-Sur la page d'accueil du catalogue, cliquez sur l'onglet « Compte Lecteur »

-Entrez les 12 chiffres figurant sous le code à barres de votre carte lecteur (99XXXXXXXXXX), et 
validez.

Passez à « c) faire une suggestion »

b)Si vous êtes étudiant ou enseignant à Lille3, vous avez aussi un compte intranet pour 
le portail de l'établissement.

Une fois connecté à votre compte intranet, allez dans l'onglet « Applications » et cliquez sur 
« Catalogue du SCD »
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Vous êtes alors automatiquement connecté sous votre compte lecteur avec un message de bienvenue 
en haut à droite.
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c) Faire une suggestion  

Cliquez sur l'onglet « Compte lecteur » puis sur « suggestions ».
Cliquez sur le bouton « Nouvelle suggestion »

Renseignez le plus d'information possible.
La zone Notes vous permet de saisir un message libre destiné à l'acquéreur.

Attention : Ne tapez pas le caractère perluète, c'est à dire  &. Si ce caractère figure dans une 
suggestion, vous ne pourrez plus lire vos suggestions. Il faudra contacter le SCD pour réparer 

l'erreur (mél à scd.hip@univ-lille3.fr).
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Validez votre suggestion en cliquant sur le bouton « envoyer la suggestion »
Vous pouvez suivre vos suggestions par la suite : au fil des jours la suggestion passe par différents 
états lors du traitement par notre service d'acquisition.

Ici, la suggestion est encore à l'état suggéré : Personne ne l'a encore consultée.

Ici, la suggestion est à l'étude : Un responsable étudie la pertinence et la possibilité de l'achat.

La suggestion peut être refusée, généralement avec un commentaire dans la colonne « suivi de la 
suggestion »

Ici, la suggestion a été acceptée et elle est passée en commande.
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Enfin, l'ouvrage a été reçu.

Faire une suggestion via le catalogue en ligne et votre compte lecteur, vous permet de suivre 
au plus près le devenir de vos suggestions. 
Si vous désirez échanger des informations avec les acquéreurs, vous pouvez les contacter par mél.

– pour les acquéreurs de la Bibliothèque Universitaire Centrale
vous trouvez leur email à l'adresse suivante :
 http://www.univ-lille3.fr/fr/documentation/buc/contacts/

– pour les acquéreurs des bibliothèques de composantes, vous trouvez l'email sur le site de 
chaque bibliothèque :
http://www.univ-lille3.fr/fr/documentation/bibliotheques-ufr/

2) Je NE suis PAS un lecteur inscrit au Service Commun de la documentation de Lille3 :
Après avoir bien vérifié dans notre catalogue que la référence n'y est pas, vous pouvez 

envoyer votre suggestion par email soit
1- aux acquéreurs de la Bibliothèque Universitaire Centrale :
leurs coordonnées sont précisées sur cette page :

http://www.univ-lille3.fr/fr/documentation/buc/contacts/

La liste est disponible sous l'intitulé Responsables des secteurs documentaires. Il suffit alors de 
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cliquer sur le nom de acquéreur.
2- aux acquéreurs des bibliothèques de composantes : leurs coordonnées sont sur leur site web

http://www.univ-lille3.fr/fr/documentation/bibliotheques-ufr/

L'équipe technique SCD (2009).
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